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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22 i 48/26),

Upravno vijeée Centra za pruzanje usluga u zajednici ,,Mir“ Kastel Novi, na svojoj 7. sjednici odrzanoj
dana 05.10. 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i
postupci provedbe jednostavne nabave roba, usluga i radova za potrebe Centra za pruZanje usluga u
zajednici ,,Mir Kastel Novi (u daljnjem tekstu: Narugitelj).

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a
te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi koje se odnose na jednostavnu nabavu, drugi vaZeci zakoni i podzakonski propisi koji ureduju
podrucje povezano s predmetom nabave te pravila i upute nadleznih tijela.

Nabave koje se financiraju iz sredstava Europske unije ili drugih izvora sufinanciranja provode se i u
skladu s pravilima programa, ugovora o dodjeli sredstava, uputama nadleZnog tijela i drugim primjenjivim
pravilima.

Izuzeca od primjene Zakona o javnoj nabavi primjenjuju se na odgovarajuéi nadin kada su za to ispunjeni
zakonom propisani uvijeti.

Rijeci i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje odnose se jednako na muski i Zenski rod, bez obzira
na to jesu li kori$teni u muskom ili Zenskom rodu.

II. NACELA JAVNE NABAVE I SUKOB INTERESA
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Narugitelj je obvezan postivati nadela javne nabave, osobito
nacelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog
priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

Narucitelj je obvezan poduzimati odgovarajuée mjere radi sprjetavanja, prepoznavanja i uklanjanja
sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave.

Na osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave na odgovarajuéi se nadin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduje sukob interesa.
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Osoba koja sudjeluje u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave duZna je bez odgode
obavijestiti ravnatelja o postojanju okolnosti koje mogu predstavljati sukob interesa.

Ravnatelj ¢e, kada utvrdi postojanje sukoba interesa, poduzeti odgovarajuée mijere radi njegova
sprjeCavanja ili uklanjanja, ukljucujuéi izuzece osobe iz postupka kada je to potrebno.

III. VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 3.
Narucitelj ovim Pravilnikom utvrduje sljedece interne vrijednosne razine jednostavne nabave:

e Razina 1 —nabava procijenjene vrijednosti manje od 3.000,00 eura bez PDV-a;

e Razina 2 — nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 3.000,00 eura, a manje od 7.000,00 eura
bez PDV-a;

° Razina 3 — nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 7.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura bez PDV-a;

e Razina 4 —nabava procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura
bez PDV-a za robu i usluge, odnosno veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 45.000,00 eura bez
PDV-a za radove;

e Razina 5 — nabava procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura bez
PDV-a za robu i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za
radove.

Za nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura Narugitelj je obvezan provesti postupak
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura te za nabavu radova &ija je
procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura Naruditelj je obvezan provesti postupak putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slu¢ajevima kada je Zakonom o javnoj nabavi
dopusteno postupanje bez javne objave.

Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se bez PDV-a.

Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave uzima se u obzir ukupna vrijednost nabave, ukljudujuéi sve
opcije, moguéa produzenja, obnove ugovora i druge moguce troskove povezane s predmetom nabave.

Nije dopusteno dijeljenje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
odredbi ovog Pravilnika.

IV. NABAVA RAZINE 112
Clanak 4.

Za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 3.000,00 eura bez PDV-a Narugitelj pribavlja najmanje jednu
ponudu te moZe izdati narudzbenicu odnosno sklopiti ugovor, ovisno o prirodi predmeta nabave.
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Narucitelj moZe radi usporedbe cijena i drugih uvjeta pribaviti dodatne ponude, osobito za uobiéajeno
dostupnu robu, usluge i radove.

Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.000,00 eura, a manje od 7.000,00 eura bez PDV-a
Narucitelj ne mora provoditi formalni postupak, ali pribavlja najmanje dvije ponude.

Narucitelj moze, kada to smatra svrhovitim, pribaviti veéi broj ponuda od minimalnog broja propisanog
ovim ¢lankom.

Pri provedbi nabave Naruditelj je duZan postupati racionalno i ekonomi¢no te voditi raduna o nadelima
javne nabave.

Iznimno, odjeca i obuca korisnika moze se nabavljati izravnom kupnjom kada je takav nacin nabave
opravdan prirodom i individualnim potrebama korisnika.

Kod usluga koje zbog svoje specifiéne prirode moze pruZiti samo odredena osoba zbog njezinih
specijalistickih struénih znanja ili drugih objektivno opravdanih okolnosti, nabava se moZe provesti
izravnim ugovaranjem uz pisano obrazloZenje razloga takvog postupanja.

V. PLAN NABAVE

Clanak 5.
Plan nabave temelj je za planiranje i provodenje nabave.

Plan nabave donosi se za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura
bez PDV-a, u skladu s vaze¢im propisima.

Plan nabave donosi se i objavljuje na nadin i u rokovima propisanim vazeéim propisima.

Plan nabave sadrzi podatke propisane vaZze¢im propisima, ukljutujuéi podatke o predmetu nabave, CPV
oznaci, procijenjenoj vrijednosti, vrsti postupka i drugim propisanim elementima.

Izmjene i dopune Plana nabave donose se i objavljuju u skladu s vazeéim propisima.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se ako je predvidena
Planom nabave.

Ako tijekom godine nastane potreba za nabavom koja nije bila predvidena Planom nabave, Narugitelj ¢e
prije pokretanja postupka izmijeniti ili dopuniti Plan nabave, kada je to prema vaZeéim propisima
potrebno.

VI. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA

Clanak 6.

Narucitelj pokreée postupak jednostavne nabave kada su za predmet nabave osigurana sredstva u
financijskom planu odnosno kada je njihovo osiguranje moguce u skladu s propisima kojima se ureduje
financijsko poslovanje Narucitelja.
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Prije pokretanja postupka potrebno je, ovisno o predmetu nabave, utvrditi:

e predmet nabave,

e procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

e CPV oznaku,

e potrebnu koli¢inu,

e tehnicke specifikacije odnosno opis predmeta nabave,
e rok i mjesto izvrSenja,

e nacin placanja,

e kriterij za odabir ponude,

e druge uvjete potrebne za provedbu postupka.

Za sloZenije predmete nabave moZe se provesti ispitivanje trzista radi pripreme postupka i utvrdivanja
procijenjene vrijednosti.

Ispitivanje trzista ne smije imati za posljedicu naruSavanje trZi$nog natjecanja ili pogodovanje odredenom

gospodarskom subjektu.

VIL. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 7.000,00 eura
provode zaposlenici Narucitelja u okviru svog djelokruga poslova odnosno osobe koje odredi ravnatelj.

Za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 7.000,00
eura ravnatelj moze imenovati najmanje dva predstavnika Naruditelja.

Odluka o imenovanju predstavnika najmanje sadrzi:

e podatke o Naruditelju,

e podatke o imenovanim predstavnicima,

e predmet nabave,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e opis poslova predstavnika.
Predstavnici Narucitelja pripremaju predmet nabave, tehnicke specifikacije i troskovnik, pripremaju poziv
za dostavu ponuda, provode komunikaciju s gospodarskim subjektima, pregledavaju i ocjenjuju ponude te
pripremaju zapisnik i prijedlog odluke o odabiru ili ponistenju postupka.

VIII. NABAVA RAZINE 3

Clanak 8.
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Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura
bez PDV-a Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave upuéivanjem poziva za dostavu ponuda
najmanje trima gospodarskim subjektima.

Iznimno, kada zbog Zzurnosti, tehni¢kih, umjetni¢kih ili drugih objektivno opravdanih razloga nije
svrhovito ili moguce pribaviti tri ponude, Narugitelj moZe zatraZiti ponudu od jednog ili manjeg broja
gospodarskih subjekata, uz obvezno pisano obrazloZenje razloga takvog postupanja.

Narucitelj moze zatraziti ponude od viSe gospodarskih subjekata radi osiguranja trZi§nog natjecanja i
postizanja povoljnijih uvjeta nabave.

Poziv za dostavu ponuda moze se dostaviti elektronickom postom ili drugim dokazivim elektroni¢kim
sredstvom komunikacije.

Za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a Naruditelj moze
koristiti elektronicka sredstva komunikacije, ukljucujuc¢i elektroni¢ku postu i druga odgovarajuéa
elektronicka sredstva koja omogucuju dokazivost komunikacije.

Narucitelj moze poziv objaviti i na svojim internetskim stranicama.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, njegovoj sloZenosti i viemenu potrebnom za
izradu ponude.

IX. NABAVA RAZINE 415

Clanak 9.

Za nabavu procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura Narugitelj je obvezan provesti postupak putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene

vrijednosti vece od 45.000,00 eura postupak se provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

Iznimno od prethodnog stavka, Narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave, veé¢ postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN

RH:

e ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da poletni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

e ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, osobito zbog stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetni¢kog djela ili izvedbe,
tehnickih razloga ili zastite iskljucivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

e ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.
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Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

U slucajevima kada javna objava nije obvezna, Narugitelj poziv upuéuje jednom ili vise gospodarskih
subjekata putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja odnosno objave poziva za dostavu ponuda, ovisno o
nacinu provedbe postupka.

X. SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.

Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nad¢in koji gospodarskim
subjektima omogucéuje izradu i dostavu ponude.

Poziv, ovisno o predmetu nabave, najmanje sadrzi:

¢ podatke o Naruditelju,

e predmet nabave,

e CPV oznaku,

e opis predmeta nabave,

e tehnicku specifikaciju i/ili tro§kovnik,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e mjesto i rok izvrSenja,

e 1ok, nacin i uvjete placanja,

e kriterij za odabir ponude,

e uvjete sposobnosti, ako se traze,

e osnove za iskljucenje, ako se traze,

e zahtjeve vezane uz jamstva, ako se traZe,

e nacin dostave ponude,

e rok za dostavu ponude,

e navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudzbenica,
e nacin komunikacije,

e druge podatke koje Narucitelj smatra potrebnima.

Pozivu se mogu priloZiti nacrti, projekti, skice, planovi, studije, tro§kovnici, projektni zadaci, obrasci,
izjave i druga dokumentacija.

XI. ROKOVI I KOMUNIKACIJA

Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, njegovoj sloZenosti i vremenu potrebnom za
izradu ponude.
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U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju putem EOJN RH na naéin odreden
pozivom za dostavu ponuda.

Gospodarski subjekti mogu zahtijevati pojasnjenje dokumentacije na na¢in odreden u pozivu.

Narucitelj odgovore na pitanja i eventualne izmjene ili dopune poziva objavljuje odnosno dostavlja na
nacin koji osigurava jednak tretman svih gospodarskih subjekata.

Ako se izmjenom ili dopunom poziva bitno utjede na sadrZaj ponude ili vrijeme potrebno za njezinu
pripremu, Narucitelj ¢e prema potrebi produZiti rok za dostavu ponuda.

XII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u pozivu moraju biti jasno navedeni kriteriji,
njihovi ponderi i na¢in bodovanja.

Kriteriji za odabir moraju biti povezani s predmetom nabave i odredeni na nacin koji omoguéuje
objektivnu usporedbu ponuda.

XIII. UVJETI SPOSOBNOSTI, ISKLJUCENJE 1 JAMSTVA

Clanak 13.

Naruditelj moze u pozivu utvrditi osnove za iskljudenje, uvjete sposobnosti, trazene dokaze, jamstva i
druge zahtjeve ako su potrebni za uredno izvr§enje ugovora.

Uvijeti i zahtjevi moraju biti povezani s predmetom nabave i razmjerni predmetu nabave.
Narucitelj ne smije postavljanjem uvjeta neopravdano ograniciti trzi$no natjecanje.
XIV. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 14.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Narugitelj u pozivu odredi
drugadije.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.
O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji najmanje sadrzi:

e podatke o postupku,
e predmet nabave,
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e podatke o gospodarskim subjektima kojima je poziv upucen, kada je primjenjivo,

e broj zaprimljenih ponuda,

e podatke o ponuditeljima,

e cijene ponuda,

e pregled ispunjavanja uvjeta,

e rangiranje ponuda,

e prijedlog za odabir ili poniStenje,

e druge bitne podatke.
Narucitelj moze od gospodarskog subjekta zatraziti poja$njenje ili dopunu ponude odnosno dokaza kada
se time ne mijenja ponuda na nacin koji bi doveo do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

XV. ODLUKA O ODABIRU I PONISTENJU
Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave zavrSava donosenjem odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.
Odluka o odabiru najmanje sadrzi:

e naziv i podatke o Narugitelju,
e predmet nabave,
e podatke o odabranom ponuditelju,
e cijenu odabrane ponude bez PDV-a i s PDV-om,
e kriterij za odabir,
e obrazlozenje odluke,
e uputu o pravu na prigovor kada je prigovor dopusten.
Odluka o poniStenju mora sadrzavati obrazloZenje razloga ponistenja.

Odluka se dostavlja ponuditeljima na dokaziv nacin, a kada se postupak provodi putem EOJN RH, putem
EOJN RH.

XVI. PRIGOVOR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
Clanak 16.

U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura gospodarski subjekt ima
pravo podnijeti prigovor ravnatelju Narugitelja.

Prigovor se moZe odnositi na postupanje Narugitelja protivno Zakonu o javnoj nabavi, ovom Pravilniku ili
uvjetima objavljenog odnosno dostavljenog poziva za dostavu ponuda.
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Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno na drugi dokaziv nain ako
podno$enje putem EOJN RH nije omoguéeno.

Prigovor se podnosi u roku od pet dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Prigovor mora sadrzavati:

e naziv i podatke o podnositelju,
e podatke o postupku jednostavne nabave,
e opis postupanja koje se osporava,
e razloge prigovora,
e prijedlog za rjeSavanje prigovora.
O prigovoru odlu¢uje ravnatelj Naruitelja.

Osoba koja je neposredno sudjelovala u radnji koja se prigovorom osporava ne moZe sudjelovati u
pripremi odluke o prigovoru.

Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena i dostavljena podnositelju na dokaziv nadin.
XVIIL. SKLAPANJE UGOVORA 1 1ZDAVANJE NARUDZBENICE
Clanak 17.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura ugovor se sklapa
odnosno narudzbenica izdaje nakon isteka roka za podnoSenje prigovora, ako prigovor nije podnesen,
odnosno nakon odlu¢ivanja o prigovoru kada je prigovor podnesen.

U ostalim postupcima ugovor se moZe sklopiti odnosno narudzbenica izdati nakon donosenja odluke o
odabiru odnosno zavrSetka postupka odabira.

Ugovor mora biti u skladu s uvjetima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
NarudZbenica najmanje sadrzi:

e naziv, adresu i OIB Naruditelja,

e naziv, adresu i OIB odabranog ponuditelja,

e broj i datum narudZbenice,

e predmet nabave,

e koli¢inu i jedinicu mjere, kada je primjenjivo,

e cijenu,

e rok i mjesto izvrSenja,

e rok i nacin placanja.
Ugovor mora sadrZavati podatke o ugovornim stranama, predmetu ugovora, cijeni, roku i naginu izvr$enja
te druge bitne sastojke ugovora.

XVIIL IZVRSENJE UGOVORA
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Clanak 18.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz poziva za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati izvr§enje ugovornih obveza.
Za pracenje izvrSenja ugovora ravnatelj moze odrediti odgovornu osobu.
Odgovorna osoba prati osobito:

e rokove izvrsenja,
e koli¢inu i kvalitetu isporucene robe,
e kvalitetu izvr$enih usluga ili radova,
e ugovorenu cijenu,
e ispunjavanje drugih ugovornih obveza.
O izvrSenju ugovora vodi se odgovarajuc¢a dokumentacija.

XIX. IZZMJENE UGOVORA

Clanak 19.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti samo ako za to postoji opravdani
razlog i ako je izmjena dopustena vaZzecim propisima i nagelima javne nabave.

[zmjenom ugovora ne smije se mijenjati predmet nabave niti povecavati vrijednost ugovora na nadin
kojim bi se zaobisla primjena Zakona o javnoj nabavi ili pravila ovog Pravilnika.

Svaka izmjena ugovora mora biti sastavljena u pisanom obliku.
Prije sklapanja dodatka ugovoru potrebno je obrazloZiti:

e razlog izmjene,

e pravnu osnovu izmjene,

e vrijednost izmjene,

e utjecaj izmjene na ukupnu vrijednost ugovora,
e utjecaj izmjene na rok i druge uvjete izvrienja.

Podaci o izmjenama ugovora unose se u registar ugovora u skladu s vaze¢im propisima.
XX. HITNA I IZNIMNO ZURNA NABAVA

Clanak 20.

Hitnom odnosno iznimno Zurnom nabavom smatra se nabava koju je zbog izvanrednog dogadaja potrebno
provesti bez odgode radi zaStite Zivota i zdravlja ljudi, sigurnosti korisnika, imovine ili osiguranja
neometanog obavljanja djelatnosti Narugitelja.
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Iznimna Zurnost moZe se primijeniti samo kada je uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Iznimna Zurnost ne moZe se koristiti za redovno planirane nabave niti za situacije koje je Naruéitelj mogao
pravodobno predvidjeti.

O razlozima hitne odnosno iznimno Zurne nabave sastavlja se sluzbena biljeska ili druga odgovarajuéa
dokumentacija koja najmanje sadrzi:

e opis dogadaja,

e datum nastanka dogadaja,

e posljedice koje bi nastale odgodom nabave,

e razlog zbog kojeg redovni postupak nije mogao biti proveden,

e predmet i procijenjenu vrijednost nabave,

e nacin na koji je nabava provedena,

e podatke o odabranom gospodarskom subjektu,

e obrazloZenje razloga odabira.
Kada se primjenjuje iznimka od obvezne javne objave za nabave iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika, razlog
primjene iznimke navodi se i obrazlaZe u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

XXI. REGISTAR UGOVORA

Clanak 21.

Narucitelj je obvezan voditi i pravodobno azurirati registar ugovora u EOJN RH u skladu s vaZeéim
propisima.

U registar ugovora unose se ugovori i/ili narudzbenice ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura
bez PDV-a, u rokovima i na na¢in propisan vaze¢im propisima.

U slucaju jednostavne nabave kod koje Naruitelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, a
postupak jednostavne nabave nije proveden putem EOJN RH, podaci se u registar ugovora unose na na&in
propisan vazeéim propisima.

Registar ugovora osobito sadrzi podatke o:

e predmetu nabave,

e evidencijskom broju nabave,
e vrsti postupka,

e ugovorenoj vrijednosti,

e datumu sklapanja,

roku na koji je ugovor sklopljen,
® ugovornoj strani,
e izmjenama ugovora,
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e kona¢nom datumu izvr$enja,
e kona¢nom iznosu ispla¢enom po ugovoru,
e drugim podacima propisanim vazeéim propisima.

Registar ugovora vodi se, objavljuje i aZurira u rokovima i na nain propisan vaze¢im propisima.
XXII. DOKUMENTACIJA I CUVANJE

Clanak 22.

Narucitelj je obvezan voditi dokumentaciju o provedenim postupcima jednostavne nabave na nagin koji
omogucuje dokazivanje zakonitosti, transparentnosti i pravilnosti postupka.

Dokumentacija, ovisno o na¢inu provedbe i vrijednosti nabave, osobito obuhvada:

e zahtjev za nabavu,

e odluku o imenovanju predstavnika, kada je primjenjivo,

e poziv za dostavu ponuda,

e tehnicku specifikaciju i tro$kovnik,

e zaprimljene ponude,

e komunikaciju s gospodarskim subjektima,

e zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

e odluku o odabiru ili ponistenju,

e prigovor i odluku o prigovoru, kada je primjenjivo,

e ugovor ili narudzbenicu,

e dokumentaciju o izvrSenju ugovora,

e raCune i drugu dokumentaciju povezanu s izvr§enjem.
Dokumentacija se ¢uva u rokovima propisanim vaZe¢im propisima, pravilima o arhivskom gradivu i
drugim primjenjivim propisima.

XXIII. OBJAVA PRAVILNIKA

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik i njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama Narugitelja.

Ovaj Pravilnik i njegove izmjene i dopune u¢init ée se dostupnima u EOJN RH na nadin propisan
Zakonom o javnoj nabavi.

XXIV. ODGOVORNOST I NADZOR

Clanak 24.

Za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne nabave odgovorni su ravnatelj i osobe koje
sudjeluju u pripremi i provedbi postupka, svatko u okviru svojih ovlasti i odgovornosti.
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Narucitelj je obvezan osigurati da se postupci jednostavne nabave provode uz postivanje nadela javne
nabave, ovog Pravilnika i drugih primjenjivih propisa.

XXV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi koje se
odnose na jednostavnu nabavu i drugi vaze¢i propisi.

Clanak 26.

Ako nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika dode do izmjene Zakona o javnoj nabavi ili drugih propisa
kojima se ureduju pitanja obuhvaéena ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuju odredbe vazeéih
propisa do uskladenja ovog Pravilnika.

Clanak 27.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi, broj: 01-185/24 od
15. travnja 2024. godine.

Postupci jednostavne nabave zapoleti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrdit ¢e se prema
pravilima koja su bila na snazi u trenutku njihova pokretanja.

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Naruditelja.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Narucitelja i u¢initi dostupnim u EOJN RH.

Posl. broj: 590/26
Kastel Novi, 05.10. 2026. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
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